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Proces podani zadosti

Na Jednotném dotacnim portalu (dale jen ,JDP“) bude vyhlasena vyzva. Ve vyzvé budou specifikovani
oprdvnéni zadatelé a termin nejzazsiho podani Zadosti.

PFi tvorbé projektu doporucujeme konzultovani projektu na pfislusném regiondlnim pracovisti.

Vsechny nezbytné podminky pro podani Zadosti o dotaci naleznete v Priru¢ce Agentury ochrany
pFirody a krajiny Ceské republiky pro Operaéni program Zivotni prostfedi 2021-2027, zjednodugené
metody vykazovani v Projektovém schématu (dale jen ,Ptiru¢ka AOPK CR).

Elektronicky formular pro tvorbu rozpoctu

Pfed zadanim Zzadosti o dotaci a jejich detailli do JDP, wvytvofi Zadatel vna strankach
https://rozpocet.nature.cz/ finalizovany rozpocet, ktery je v souladu s Naklady obvyklych opatfeni
Ministerstva Zivotniho prostiedi (dale jen ,NOO*).

Souhrn a detailni popis cen za jednotlivd opatfeni nalezne Zadatel v aktualnich NOO
(https://www.mzp.cz/cz/naklady obvyklych opatreni), které jsou zakladem pro tvorbu rozpoctu.

Zadatel zvoli ve formulafi Operacni program Zivotni prostfedi a pFislusnou vyzvu. Do elektronického
formulare dle specifikace projektu zvoli jednotlivé aktivity a podaktivity pro dana opatfeni. Pod kazdou
podaktivitou postupné vybere viechny ¢innosti, které bude provadét a zvoli jejich pocet. V zdvislosti
na vybranych podaktivitach se zpfistupnii relevantniindikatory, kde Zadatel zada jejich cilové hodnoty.

Zadatel peclivé vypini vedkeré poZadované Udaje (aktivity, podaktivity) a jejich naleZitosti. Tim se
Zadateli zptistupni i relevantni indikatory, kde Zadatel zada jejich cilové hodnoty.

Samostatnym krokem je vyplnéni hodnoty nezpusobilych vydajl (NZV — ostatni). V textovém poli
7adatel vysvétli, na co byly NZV konkrétné uplatnény. Jednd se o vydaje, které nelze podpofit z OPZP


https://jdp.mf.gov.cz/rispf
https://www.arcgis.com/apps/webappviewer/index.html?id=c19726bb79c64c178957857770525b9b&extent=-1086576.0642%2C-1266895.5955%2C-300044.1871%2C-901281.1683%2C102067
https://rozpocet.nature.cz/
https://www.mzp.cz/cz/naklady_obvyklych_opatreni
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a primo souvisi s projektem (jsou nedilnou soucasti projektu v projektové dokumentaci — mlze se
jednat napfiklad o mobiliaf nebo trvalé cesty).

PFi vytvareni rozpoctu je zohlednéna i ¢innost ve ztizenych podminkach, a to formou pfiplatkd. Na
zavér zadatel zformulafe vygeneruje finalizovany rozpocet ve formdatu PDF, ktery je povinnou
prilohou Zadosti o dotaci v JDP a na jeho zékladé je stanovena vyse celkovych i zplGsobilych naklada.

Je potfeba spravné zvolit podaktivity podle kod(, které jsou specifikovany v kapitole D Prirucky
AOPK CR.

Jednotny dotacni portal

Pro podani zadosti v JDP je vytvofen podrobny Manual, ktery m(iZzete prostudovat na strankach OPZP —
ZMV v PrS AOPK CR. Naleznete zde také viechny ostatni nezbytné pfilohy pro podani zadosti.

Zadateli je umoinéno podat 7adost i zplnomocnénou osobou, se kterou nésledné bude vedena
i veSkerd dalsi komunikace.

Zadatel v JDP vyplni veskeré poZadované informace a ptilohy a zaregistruje zadost tla¢itkem , Odeslat
zadost“. Tim se vygeneruje tiskova verze zadosti o dotaci ve formatu PDF, kterou Zadatel podepise
(elektronicky/fyzicky). Aby byla Zadost povazovana za podanou, je tfeba podepsanou tiskovou Zadost
spolu s piilohami, které nebylo mozné nahrat do JDP, dorucit na p¥islusné RP AOPK CR, a to maximalné
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do 5 pracovnich dnti od podani Zadosti v JDP.

JDP ma omezenou kapacitu ulozisté — pouze 10 MB. Ekonomické pfilohy ve formatu ZIP, rozpocet,
naskenovanou Uvodni stranu Projektové dokumentace a Soupis vSech pfiloh je nutné do JDP nahrat
vidy. Ostatni prilohy, které neni mozné z kapacitnich dlivodi nahrat pfimo do JDP, dorudi Zadatel
na AOPK CR spolu s podepsanou tiskovou verzi 7adosti.

Podepsanou Zadost vygenerovanou z JDP s pfilohami je mozZné dorucit nasledujicimi zptsoby:
datovou schrankou (dale jen ,,DS“), postou, osobnim doruéenim na pfislusné RP AOPK CR, pfipadné
e-mailem s kvalifikovanym elektronickym podpisem na ZMV@nature.cz.

Registrace
zadosti v
JDP

Doruceni na Zadost
RP AOPK CR podana

Pfed odeslanim 7adosti je nutné zkontrolovat spravnost zvoleného mistné ptislusného RP AOPK CR na
webové adrese.

Komunikace se Zadatelem probiha primarné prostrednictvim DS. V pfipadé, Ze Zadatel nema zfizenou
DS, bude komunikace probihat postou. Doporucujeme tedy zfizeni DS z dlvodu efektivnéjsi
komunikace.


https://dotace.nature.cz/documents/1319311/2643585/P%C5%99%C3%ADru%C4%8Dka+AOPK+%C4%8CR_09.1.-k-1-3-2024-.pdf/0097408a-0d9d-cbe1-e300-99f9f5615530?t=1711375475625
https://dotace.nature.cz/documents/1319311/2643585/P%C5%99%C3%ADru%C4%8Dka+AOPK+%C4%8CR_09.1.-k-1-3-2024-.pdf/0097408a-0d9d-cbe1-e300-99f9f5615530?t=1711375475625
https://nature.cz/web/dotace/opzp-v-prs-aopk-cr
https://nature.cz/web/dotace/opzp-v-prs-aopk-cr
mailto:ZMV@nature.cz
https://arcg.is/1GG8ui

Spolufinancovéno QY
EV ro pSkO uun ii AGENTURA OCHRANY

PRIRODY A KRAJINY
CESKE REPUBLIKY

Datova schranka

Zadatel S AOPK CR

Email s kvalifikovanym elektronickym podpisem

Po doruceni Zadosti a vSech pfiloh bude probihat hodnoceni Zadosti o dotaci. V pfipadé napravitelnych
nedostatkd, bude Zadatel vyzvan k jejich opravé ¢i doplnéni dokumentace. Veskeré dalsi dokumenty
vklada Zadatel do JDP pripadné zasle postou/DS, osobné nebo e-mailem s kvalifikovanym
elektronickym podpisem na RP AOPK CR. Na doplnéni ¢ opravu nedostatkil je stanovena lhGta 5
pracovnich dnl od pfijeti vyzvy k doplnéni/opravé. Po jakékoliv opravé/ Upravé zadosti bude z JDP
vygenerovana aktualizovana tiskova verze zadosti. Tu Zadatel podepiSe (elektronicky) a dorudi na
pFislusené RP AOPK CR vy3e zminénou variantou dorugeni.

Postup dalsSi administrace zadosti

O postupu hodnoceni a stavu Zadosti bude Zadatel pribézné informovdn systémovymi upozornénimi
na e-mailovou adresu uvedenou pfi registraci. Doporucujeme obsah e-mailové schranky pravidelné
kontrolovat.

V ptipadé, Ze Zadost bude kladné vyhodnocena, bude Zadateli vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(dale jen ,,RoPD").

Realizace projektu projektu musi probihat dle schvalené Zadosti o dotaci véetné jejich pfiloh a ve
stanovenych terminech danych RoPD. Pokud se projekt odchyli od téchto podminek, je nutné zazadat
o jeho zménu dodanim formulafe Zadost o zménu na pfisluiné RP AOPK CR. Po skonéeni realizace
projektu vypIni Zadost o platbu a Zpravu o realizaci. Tyto dva dokumenty se viemi nezbytnymi
prilohami zasle na prislusené regionalni pracovisté.

Pracovnici RP ovéri projekt na misté a vypracuji Zaznam o ovéreni vystupu projektu. Tento zaznam je
predan prijemci k podpisu.

Veskeré dokumenty o realizaci jsou preddny na Ustiedi AOPK CR, které proplati dotaci.

Prijemce dotace je dle nastavenych pravidel povinen zabezpecit Fadné plnéni ucelu projektu a jeho
udrzitelnost podle podminek RoPD po stanovenou dobu.
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Seznam zkratek:

AOPK CR — Agentura ochrany pfirody a krajiny CR

IROP — Integrovany rozvojovy operacni program

JDP — Jednotny dotacni portal

NOO MZP — Néaklady obvyklych opatfeni Ministerstva Zivotniho prostredi

NZV — NezpUsobilé vydaje

OPZP ZMV v PrS — Operaéni program Zivotni prostfedi 2021-2027 - Zjednodu$ené metody
vykazovani v ramci Projektového schématu CR

Pfiruska AOPK CR — PFiruéky Agentury ochrany piirody a krajiny Ceské republiky pro
Operaéni program Zivotni prostfedi 2021-2027 - Zjednodu$ené metody vykazovani
v Projektovém schématu AOPK CR

RoPD — Rozhodnuti o poskytnuti dotace

ZMV — Zjednodusené metody vykazovani



